
  

 

Klimaschutz- und Energie-Projekte 

(99800) 

 
myclimate (11331) 

Zürich 

myclimate engagiert sich für wirksamen Klimaschutz – lokal und global. Mit Beratung, 
Bildung und Klimaschutzprojekten gestalten wir gemeinsam mit Partnerinnen und 
Partnern die Zukunft unserer Welt und sensibilisieren die Öffentlichkeit im Bereich 
Klimaschutz. 

 

Aufgabenbeschreibung 

▪ 15% Assistenz Betreuung Partner 

Sie assistieren bei der Betreuung des Partnernetzwerks Klimaschutz-Projekte 
(Entwicklungsländer und Schweiz); Sie unterstützen die Vorbereitung, Besprechung 
und Koordination mit Partnerorganisationen. 
 
▪ 20% Administration 

Sie helfen mit bei hauswirtschaftlichen Tätigkeiten, Korrespondenz und 
Textverarbeitung; Sie unterstützen die Arbeit in der Geschäftsstelle. 
 
▪ 65% Evaluation Klimaschutzprojekte 

Sie unterstützen bei der Beschreibung, Auswahl, Durchführung und Überwachung 
von Klimaschutz-Projekten und Sie unterstützen Spezialprojekte im Bereich Klima 
und Energie. 
 

Mindesteinsatzdauer 6 Monat(e) 
Wochenarbeitszeit in Stunden 42.0 Std/Woche 
 

✓ Feste Arbeitszeit 
 Leumundsabklärung notwendig 
✓ E-Government 
✓ Schwerpunktprogramm 
 Wochenendarbeit 
 Nachtarbeit 
 Unterkunft angeboten 
 Verpflegung angeboten 

Kurse ZIVI 
 



  

Keine Angaben vorhanden 
Vorausgesetzte Kenntnisse 
 
Abgeschlossenes Grundstudium oder Berufsausbildung; Mindestalter 21 Jahre; Interesse 
an den Themen Klimaschutz/Energie; Freude am Umgang mit Zahlen; EDV-
Anwenderkenntnisse; zuverlässig; selbständig; initiativ; kommunikativ; Teamplayer 
 
Erwünschte Kenntnisse 
 
Erfahrung in Energietechnik von Vorteil (z.B. Studienrichtung Energietechnik, 
Maschinenbau, Umweltnaturwissenschaften o.ä.) 
 
Auflagen an den Zivi 
 
Die zivildienstleistende Person darf im Einsatzbetrieb keine Tätigkeit ausüben, welche 
direkt der Umsetzung tagespolitischer Ziele oder der Ausübung der politischen Rechte 
dient (z. B. Unterschriften sammeln, Abstimmungskampagnen). Sie darf ebenfalls keine 
anwaltschaftlichen Tätigkeiten entfalten, die sich gegen Behörden richten könnten 
(Einsprache- und Beschwerdeverfahren u. ä.) (Art. 4 Abs. 1 und 2 ZDV). Einsätze im 
Rahmen von Projekten, innerhalb derer die zivildienstleistende Person im Eigeninteresse 
Doktor-, Master-, Bachelor, Seminar-, Semesterarbeiten usw. erarbeitet, sind nicht 
erlaubt. 
 
Bewerbungen für Einsatz 
 
Herr Florian Raess 
Projektleiter Administration 
+41 44 578 78 42 
florian.raess@myclimate.org 
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